
 

 

 

 



 

4. Обеспечение подразделений института мебелью, хозяйственным инвентарем, 

осуществление наблюдения за их сохранностью и проведением своевременного ремонта. 

5. Организация получения и хранения канцелярских принадлежностей, необходимых 

хозяйственных материалов, запасных частей, обеспечение ими подразделений института, 

ведение учета и отчетности об их расходовании. 

6. Организация хозяйственного обслуживания совещаний, конференций и других 

мероприятий, проводимых в институте, в том числе, заседаний ЦП ВОС. 

 

 

                                                        V Права 

 

1. Требовать от подразделений института предоставления заявок на материальные 

 ценности, канцелярские товары, расходные материалы. 

2. Требовать от руководителей отделов института соблюдения установленного порядка и         

сохранности техники. 

3. Проверять целесообразность расходования материальных ценностей, получаемых со 

склада института. 

 

 

                                                        VI Ответственность 

 

1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных 

настоящим Положением на отдел и функции несет заместитель генерального директора по 

общим вопросам. 

2. Степень ответственности других работников устанавливается должностными 

инструкциями. 

 
 


