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YTBEPKJIALIO
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C.H. Banbuiun

npuka3 Ne 23 ot 23.03.2015r.

Mopsiaok
3AMOJHEHHS, YIeTa H XpaHeHHs OIaHKOB 10KYMEHTOB 00 00y4eHHH U
kBajinukauun yeranosiaennoro obpasua 8 Herocyaapersennom
yupeaenun « AHCTHTYT npodeccHonanbHOH peabHIHTALHH H NOAT0TOBKH
nepconana Beepoceniickoro opaena Tpyaosoro Kpacuoro 3namenu
obmecrBa caensix «Peakomny»

1. Ofmne NoJIoKeHH

1.1. Hacrosumii TTopsjok ycTaHaBIHBaeT MPaBHIa BbUIAYM JOKYMEHTOB 00
o6yueHHH H YAOCTOBEPEHHs O TOBBINIEHHH KBATM(HKAUMK (1anee Mo TEKCTy —
yA0CTOBepeHHe) ycTaHoBIeHHOro Herocy1apecTBeHHBIM YPEKIEHHEM «HUuetuTyT
npodeccHoHATBHON peabHaNTAlMM M TMOATOTOBKH nepcoHana Bcepoccuiickoro
opnena Tpyaosoro Kpactoro 3uamenn Obmectsa cienbix «Peakommny (nanee no
Tekcty — MHcTHTYyT) obpasila, a Taxke TpeDOBAHMA K €ro 3alo/IHeHHIO, y4eTy H
XPaHEHHIO.

1.2. HHCTHTYT camocTosTelbHO  paspaGaThiBaer  Osanku  coOCTBEHHOrO
ycTaHOB/IEHHOTO oOpa3sua.

1.3. VYaoctoBepeHHe BbijlaeTcs  00ydalolleMycs, YCIEUIHO  OCBOMBLIEMY
JIONOJHUTENBHYIO TPOQecCHOHANBHYIO MPOrpaMMy M MpPOLUEAIIEMY HTOrOBYIO
aTTeCTaLHIO.

1.4. Jluuam, He MNPOMIEOIIMM MTOMOBOH AaTTECTAllHH HWJIH TMOJYYHBIIHM Ha
MTOrOBOi aTTecTallHH HEeYIOBJIETBOPHTEIbHBIE Pe3y/IbTaThl, a TaKKe JHIaM,
OCBOMBILUMM 4YacTh 00pa3oBaTeNbHONH TNporpaMMbl M (MJIM) OTHHMCICHHBIM M3
MHcTHTYTa, BbiIaeTcsA cripaBka 06 00y4eHnn HIH o nepuose oby4eHus no odpasuy,
CaMOCTOATENIbHO ycTaHaBnuBaeMoMy MHCTHTYTOM.

2. 3anoanenne GJIAHKOB J1OKYMEHTOB

2.1. BnaHKu JOKYMEHTOB 3aloJIHAIOTCS HA PYCCKOM f3bIKE MEYaTHBIM CrocoboM
¢ TIOMOILBIO NpHHTEpa WpH(pTOM Arial 4epHOro uBeTa.

2.2. 3anonHeHue OJAHKOB YAOCTOBEPEHHH O TOBBIICHHH KBATH(QHKALHH
NPOU3BOAMTCS B COOTBETCTBHH ¢ 00pasuaMH 3arojiHeHMs JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUHM ¢ MeTOMYECKHMH PEKOMEHIALMAMHU N0 pa3paboTke, 3aM0JIHEHHIO,
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2.3. JlyOnukarbl BbIIAIOTCA JIMLIAM, YTPATUBIIMM JOKYMEHTBHI, NpPHU YCIOBUHU
Hanmuuusi B IHCTUTYTE BCeX HEOOXOAMMBIX CBEACHHM O MPOXOXKACHUU JTaHHBIMU
CIIymiaTesIsMu 00y4YeHUsl B3aMEH YTPAu€HHOTO JIOKYMEHTa (MpU YCIOBUU HAIWYUS
B MHcTUTyTE BCeX HEOOXOAUMBIX CBEIECHUN O MPOXOXKACHUU OOY4YEHHs); B3aMEH
YIOCTOBEPEHUS, COACPIKALIETO OIIMOKH, 0OHAPYKEHHBIE BBIITYCKHUKOM IOCJIE €ro
MOJTYYCHHUSI; JTUILY, U3MEHUBIIEMY haMIIus (MM, OTYECTBO).

2.4. ]JlyObnukat BbigaeTcss Ha GaMuIui0, WMS, OTYECTBO, HIACHTHYHBIC
MOJITTMHHUKY TOKYMEHTA.

2.5. Jlybnukatr yqoCTOBEpPEHMsI BbIIAETCS Ha OCHOBAaHMM JIMYHOTO 3asBIICHUS
BBIMYCKHHMKA U PE30JIIOLIMY HAa HEM reHepajibHOro qupekTopa Mucturyra.

2.6. JlyOonmukar BblmaeTcs Ha OnaHKe, ACWCTBYIONIEM HAa MOMEHT BBIJAud
nybnukata. Ha nyOnukare nokymMeHTa B 3arojloBOK Ha THUTYJIE CIpaBa BBEpPXY
CTaBUTCA «AyOnukaT» mpudprom 14m.

2.7. Tlocne 3amosHeHus OJiaHKa YJAOCTOBEPEHUS OH JIOJDKEH OBITh TIIATEIHHO
IPOBEPEH Ha TOYHOCTh M 0€30IIMOOYHOCTh BHECEHHBIX B Hero 3amuceil. brank
JOKYMEHTA, 3allOJIHEHHBIM C OIIMOKaMH, CUATAETCS UCIOPYCHHBIM U TMOIJICKHUT
3aMeHe.

2.8. 3a BblIady JAOKYMEHTOB O KBaIM(UKAINH, TOKYMEHTOB 00 OOy4YeHMH U
AyOJMKATOB YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB TIJIaTa HE B3UMAETCS.

3. Yuerm XpaHECHHUE 0JIAaHKOB AOKYMEHTOB

3.3. VYnpocroBepeHnue BbiaeTcs He mno3nHee 10 kaneHOapHBIX JHEW Mocie
U3JIaHus TpUKa3a reHepalibHOro nupekTopa MHcTutyTa 0 3aBepiieHnn oOy4eHus.
3.4. OTBETCTBEHHOE JIMII0, HAa KOTOPOE BO3JIOKEHO 3aIllOJIHEHUE, Y4YeT U
XpaHeHue OJaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJIW(UKAIMM, YTBEPKIACTCS IMPUKA30M
TE€HEPAIBHOTO JUPEKTOPA.
3.5. Jlns yuéra BbIJIaBa€MbIX OJIAaHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIU(PHUKAIIMKU 3aBOAATCS
CHelMaIbHble KHUTH, B KOTOPBIE BHOCATCS CIEAYIOIINE TaHHBIE!

- IOPSAIKOBBIM PETUCTPALIMOHHBIA HOMED;

- (haMuTHIO0, MMS1, OTYECTBO CIYIIATEINS, TOTYyUYMBIIETO JOKYMEHT;

- HoMep OJIaHKa IOKYMEHTA;

- JlaTa Bbla4d JOKYMEHTA;

- HAMMEHOBaHHE JOTIOTHUTEIbHON MPO(hecCHOHATBHOM MPOTrpaMMBbl;

- IOANKUCH CITyLIATes, MOTYYUBLIErO JOKYMEHT;

- IIOJIUCB JIMIIA, BBIJABABIIETO JOKYMEHT.

XKypHan perucrpauuu BblAaud JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOrO oOpasla M HX
OyOJIMKATOB 3al0IHSIETCS OTBETCTBEHHBIM JIUILIOM.
3.6. XypHan perucrpauuu BbIIAHHBIX JIOKyMEHTOB IPOLIHYpPOBBIBAETCA,
IIPOHYMEPOBBIBAECTCSI M XPAaHUTCA B TEYEHHE MATH JIET B  METOJIUKO-
MH(POPMALIMOHHOM OTAeNe MHCTUTYyTa Kak JOKYMEHT CTPOrol OTYUETHOCTH, a IO
MCTEYEHUH JJAHHOTO CpOKa, nepenaercs B apxuB MHcTuTyTa.



3.7. Y7mocToBepeHHUE BbIIAETCS BIACINbILYy JIMYHO TOJ €ro MOANHUCH (MHBATUABI
IO 3PEHHI0 MOTYT MCIOJIb30BaTh (PAKCUMUIIBHYIO II€4aTh) IIPU YCJIOBHUH
IPENABABICHUS. WM  TIPaXJAaHCKOIO  Iaclopra WJIM  HHOTO  JIOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIOIIETO JINYHOCTb.
3.8. IIpu HEBO3MOXHOCTHU MOJIYYEHHUS YJOCTOBEPEHMSI JIMYHO, OH BBIIAETCS MOJ
IOANKCH TPEJACTABUTEI0 WIM YIOJHOMOYEHHOMY JIAIY, IO 3aBEPEHHOU B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIIKE TOBEPEHHOCTH.
3.9. Komnuu BbIJAHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO oOpa3na XxpaHsarcsa (B
AJIIEKTPOHHOM BHUJIE) B METOJIUKO-UH(POpMaIMOHHOM oTaene MHcTuryTa.
3.10. HeBoctpeboBaHHbIE JOKYMEHTHl YCTAHOBJIIEHHOTO oOOpasla XpaHsTcs B
TE€YEHUE 5 JIeT ¢ MOMEHTa OKOHYaHMsI 00y4YEeHUs B METOJMKO-MH(DOpMAIMOHHOM
ornene HMucturyra. Ilo wHcTedyeHMHM CpoKa OIEPAaTUBHOIO XPAHEHHS 3TU
JOKYMEHTBI ITepeaaroTcs JUisl XpaHeHus B apxuB MHcTUTyTA.
3.11. OTBETCTBEHHOE JIMIIO, BEAET y4YeT BBIAAHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB O
KBaJIM(UKAIIMM, COCTABJIAET aKThl HA CIMCAHUE HCHOPYECHHBIX NPHU 3alOIHEHUU
OJIaHKOB, ISl YEro CO3JaeTCs KOMHUCCHA TMOJ MPEACENATeIbCTBOM T'€HEPATbHOTO
mupekTopa MHCTHTYyTa, B KOTOPYIO BXOJAAT MNPEACTABUTENU OyXraaTepuu Hu
pykoBoauTenu mojapazneneHuii Macturyra. McnopyeHHbie OJIaHKU JTOKYMEHTOB
MO/JIEXKAT YHUUTOXKEHUIO. B akTe yKa3plBaeTcs KOJIMYECTBO M HOMeEpa
YHUUYTOKEHHBIX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB.

birankn nokymMeHTOB XxpaHsaTca B MHCTHTyTE Kak HOKYMEHTBI CTPOIOU
OTYETHOCTH.

4. 3akaI0unTeIbHbIE MOJI0KEHHS

4.1. Cpok neicTBus NOPsIKAa HE OTPAHUYECH.
4.2. Ilpu U3MEHEHUHU 3aKOHOJATENIbCTBA B JIOKAJBHBIM aKT BHOCATCS U3MEHEHUS B
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOM TOPSIAKE.



